
ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Богатыревского сельсовета Горшеченского района Курской области по 
предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим выборные муниципальные должности либо должности  муниципальной службы»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента.

1.1.1. Настоящий административный регламент «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим муниципальные должности либо должности  муниципальной службы» (далее –
административный регламент) разработан в целях повышения качества Административный регламент 
предоставления и доступности  муниципальной  услуги, повышения эффективности деятельности
органов  местного  самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, 
возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий 
(административных  процедур) при предоставлении услуги.

Действие административного регламента распространяется на лиц, замещавших муниципальные 
должности муниципальной службы, предусмотренные Реестром муниципальных должностей 
муниципальной службы  в органах местного самоуправления Администрации Богатыревского сельсовета
Горшеченского района Курской области, утвержденным решением Собрания депутатов Богатыревского 
сельсовета Горшеченского района Курской области от 05 октября 2007 года № 2 «Об утверждении
Реестра муниципальных должностей в администрации Богатыревского сельсовета».

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на предоставление  муниципальной  услуги являются муниципальные служащие 
администрации Богатыревского сельсовета при наличии стажа муниципальной службы не менее 15 лет, 
имеющие право на пенсию за выслугу лет при увольнении с муниципальной службы по следующим 
основаниям:

1) Ликвидация органов местного самоуправления, а также по сокращению штата муниципальных 
служащих в органах местного самоуправления;

2) Увольнение  с  должностей,  утвержденных  в  установленном  муниципальными правовыми актами 
порядке для непосредственного обеспечения исполнения полномочий лиц, замещающих муниципальные 
должности, предусмотренные уставом муниципального образования, в связи с прекращением этими 
лицами своих полномочий;

3) Достижение предельного возраста, установленного законодательством Российской Федерации для 
замещения должности муниципальной службы;

4) Обнаружившееся несоответствие замещаемой должности муниципальной службы вследствие состояния 
здоровья, препятствующее продолжению муниципальной службы;

5) Увольнение по собственному желанию в связи с выходом на государственную пенсию.



Граждане, уволенные с муниципальной службы по основаниям, предусмотренным подпунктами 2 - 5,
имеют право на пенсию за выслугу лет, если они замещали должности муниципальной службы не менее 
12 (полных ) месяцев непосредственно перед увольнением.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является 
открытой и общедоступной, и предоставляется:

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- при личном обращении заявителей непосредственно к должностным лицам Администрации, 
ответственным за оказание муниципальной услуги;

- с использованием средств телефонной связи;

- на официальном сайте Администрации  района;

- по электронной почте администрации Богатыревского сельсовета;

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Курской области»;

- на информационных стендах.

1.3.2. Местонахождение Администрации Богатыревского сельсовета Горшеченского района (далее- 
Администрация): 306815, Курская область, Горшеченский район, село Богатырево, ул.Колхозная, 51

тел. 8(47133)2-19-39

Адрес официального сайта Администрации Горшеченского района Курской области: www.gorshechr.r.kursk
.ru,

- адрес электронной почты администрации Богатыревского сельсовета: bogatireva.123@уandex.ru.

Режим работы Администрации Богатыревского сельсовета:

- понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00  (перерыв с 12.00 до 14.00), выходной – суббота, воскресенье,

 Информация  о местонахождении,  режиме работы, графике приема, контактных координатах 
(адрес с указанием почтового индекса, телефон, факс, веб-сайт, адрес электронной почты и справочных 
телефонах) Администрации представлена в п.1.3.2. настоящего  Административного  регламента.

 Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется 
специалистом администрации по вопросам:

1.3.3. Заявители используют следующие формы консультирования о порядке получения информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, сведениях  о ходе ее предоставления, в том числе с 
использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Курской области»:



- индивидуальное устное консультирование;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалистом администрации не может 
превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист администрации, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое время для устного 
консультирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте) осуществляется в виде письменного 
ответа, в том числе в форме электронного документа, на обращение заявителя  в порядке, установленном 
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве  и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если специалист администрации, принявший звонок, не может ответить на вопрос по 
содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть 
переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных 
материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, их публикации в средствах 
массовой информации, на официальном сайте Администрации Горшеченского района Курской области в 
сети Интернет и на Портале.

На информационном стенде в помещении,  предназначенном для предоставления муниципальной услуги, 
размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность по оказанию услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на сайте и извлечения на 
информационных стендах);

- блок-схема (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления 
услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые  к этим 
документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;



- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса сайтов и электронной почты 
органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для услуги;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

 Информационные стенды размещаются в помещении Администрации в доступном месте. Они 
должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны. Тексты  материалов 
печатаются удобным  для чтения  шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные 
места выделяются полужирным шрифтом.

На официальном сайте Администрации Горшеченского района Курской области в сети Интернет 
размещается:

- наименование и почтовый адрес Администрации Богатыревского сельсовета Горшеченского района 
Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации Богатыревского сельсовета Горшеченского района Курской 
области;

- текст административного регламента с приложениями.

На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес и график работы отдела;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и сведений о результатах предоставления услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на сайте и извлечения на 
информационных стендах);

- блок-схема (приложение к Регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые  к этим 
документам.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, 
наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.


